                                                                                                                                          
武汉商学院通识选修课网报操作流程
浏览器要求：360浏览器、IE浏览器（IE8以上版本）

[bookmark: _GoBack]第一步：进入武汉商学院官网；官网网址：http://www.wbu.edu.cn/（按照Ctrl单击可直接打开）打开官网如下图（1-1）
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图（1-1）
第二步：点击“智慧校园” 进入智慧校园登录平台；如下图（1-2）
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图（1-2）

第三步：输入“用户名”和“密码”，点击“登录”按钮进行登录；登录完成之后如图（1-3）
说明：用户名：教师工号（新工号 例如：2015XXXX），密码：初始密码为身份证后六位
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图（1-3）

第四步：点击“教务系统”如图（1-3）红色方框中的按钮，进入教务系统如下图（1-4）
在进入教学系统中，点击“教学服务”，如下图（1-4）中红色方框中的按钮，在教学服务管理界面中选择“素质开课申请”，点击“申请”按钮进行素质课的开课申请；


 [image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\453710098\QQ\WinTemp\RichOle\][DQ(@I%~K5%GE_DBKZ[6XW.png]
图（1-4）
第五步：1、点击申请之后弹出如图（1-5）界面，进入素质课申请界面，在素质课申请界面中“*” 为必填项目；选择课程名称时，如系统中没有相应的素质课需要把相应的素质课的详细信息提交到教研科进行相应的增加，增加完成之后在进行相应的选择。
备注：①课程：选择或新增，选中选择这个选项，课程名称可以点击“[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\2853175653\QQEIM\WinTemp\RichOle\TGM5@G6150%%%B$O[GLMK19.jpg]”按钮从课程总库总进行选择，如果课程总库中没有相应的课程可以选择“新增”按钮进行课程新增；
②开课单位：课程名称从课程库中选择，开课单位可以自动带出来，如果是新增的需要选择“开课单位”；开课学期、课程编号、素质课类别、课程类别、课程属性、授课方式、考核方式、考试类别等相应的字段都按照实际情况进行填写；
说明：总学时、周学时、学分等信息请仔细填写；
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图（1-5）
2、素质课开课限选专业，可以根据上课年级、培养层次、上课专业等信息进行限选。在选择完成相应的素质课限选，选择完成相应的素质课限选条件之后，然后点击[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\2853175653\QQEIM\WinTemp\RichOle\@~VH8SH(69SK]V$RW8}3TX7.jpg]按钮进行条件的设置，然后在已设置值中可以看到设置的相应的条件，如下图(1-5-2)所示
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第六步：填写完成之后点击“保存”按钮进行保存，确定数据没问题点击“审按”进行送审或
点击“保存并送审”按钮，提交送审之后的信息将无法进行修改。点击“放弃“按钮，取消保存：如图（1-6）

[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\453710098\QQ\WinTemp\RichOle\%BZ[7PXZ_XPR4S~~](92B5G.png]
图（1-6）
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